
ПАСПОРТ
библиотеки МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №26»

Название учреждения  Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №26»
Почтовый адрес 664022 Иркутск, ул. Советская 46 Телефон29-06-77 приемная; 29-06-78-директор Факс  +7(3952) Е-mail : sh26irk@yandex.ru.Адрес сайта: www.school26.irkutsk 
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения Корж Ирина Анатольевна 
Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой (указать офиц. название должности) Шендерева Наталья Алексеевна, заведующая библиотекой
Телефон библиотеки                              
Телефон домашний (22-03-77)

1. Общие сведения
1.1 Год основания библиотеки –
1.2 Этаж 1-й
1.3 Общая площадь-77,4 кв.
1.4 Наличие читального зала: да, нет, совмещён с абонементом (нужное подчеркнуть)
1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещён с абонементом (нужное подчеркнуть)
1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки (к-во стеллажей -17 книжных шкафов-8, шкафы-витрины-2, выставочные тумбы-2, кафедра -1, каталожный  шкаф -1, компьютер -2, принтер -1, телевизор -1 магнитофон-1, видеоплеер-1) 

2. Сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки 1 работник
2.2 Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания). Высшее, Иркутский государственный университет, филологический факультет, филолог, учитель русского языка и литературы, 1974г.
2.3 Стаж библиотечной работы - 42 года
2.4 2.4  Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном учреждении - 33 года
2.5  Разряд оплаты труда  по  ЕТС заведующего библиотекой ___13______________________
2.6  Размер надбавок за библиотечную работу заведующего библиотекой-за работу с учебниками, за звание___имеется___________
2.7  Повышение квалификации заведующей библиотекой (организация, год окончания) 
· Иркутский институт повышения квалификации работников образования «Новые технологии  в работе библиотек» (2000 г.)
· Областной центр образования «Библиотекарь общеобразовательного учреждения» (2003г.)
· Областной центр образования по гранту Головного информационного центра (ГИЦ) и финансовой поддержке компании  Royal Philips electronics  «Роль библиотек образовательных учреждений в условиях модернизации образования» (2006г.)
· Иркутский государственный педагогический университет «Информационные технологии в библиотечном деле. АИБС  МАRK SQL (2008г.)
· Институт развития образования Иркутской области «Интернет - технологии: Современные информационно-коммуникационные технологии в деятельности работников образования» (2009 г.)
· ОГОУ ДПО Иркутский институт повышения квалификации работников образования «Библиотека ОУ в условиях модернизации образования» (2009г.)
· Издательство «Просвещение» «Информационно - образовательная среда «Сферы» как инструмент реализации требований Федерального государственного стандарта» (2010 г.)
· Издательство «Вентана Граф» «Система учебно- методических комплектов «Алгоритм успеха» как ресурс для реализации ФГОС» (2013
· Издательство «Просвещение» «Комплексный подход в решении задач модернизации образования средствами образовательных ресурсов издательства «Просвещение» (2014г.)
· МКОУ ДПО ЦИМПО «Организация методического сопровождения педагога в условиях введения реализации ФГОС» (2014 г.)

2.7.1 Участие в конкурсах (название, год проведения)
· Областной конкурс «Лучшая библиотека-2006-2007» (2007 г.)
· Муниципальный  конкурс  «Свет книг не гаснет в вашем доме» (2011,12,13,14, 15.г).
· Муниципальный  конкурс «»Симфония урока»- библиотечный урок (2011, 12г.)
2.7.2 Сведения о наградах 
· Отличник Просвещения (1989 г.)
· Почетная грамота Мэра г. Иркутска (2007 г.)
· Благодарственное письмо зам. Начальника ДО  по Октябрьскому округу (2012 г.)
· Медаль «В память 350- летия Иркутска»(2012г.)
· Благодарственное письмо зам. Председателя Комитета по управлению Октябрьским округом администрации города Иркутска (2014 г.)
· Грамота Департамента образования Комитета по социальной политике и культуре администрации города Иркутска (2014 г.)
· 2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (к-во часов) - 
2.9 Владение компьютером – Пользователь, 1С: Школьная библиотека

3. График работы библиотеки - 800-1700, выходной день - суббота, воскресенье

4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да, нет)
4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет)
4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)
4.4 Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да, нет) 
4.5 План работы школьной библиотеки (да, нет)

5. Наличие отчётной документации (нужное подчеркнуть)
5.1 Книга суммарного учёта основного фонда (да, нет)
5.2 Книга суммарного учёта учебного фонда (да, нет)
5.3 Инвентарные книги (да, нет)
5.4 Тетрадь учёта документов временного хранения (да, нет)
5.5 Тетрадь учёта книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)
5.6 Дневник работы библиотеки (да, нет)
5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)
5.8 Книга выдачи учебников по классам (да, нет)
5.9 Папки актов движения фондов (да, нет)
5.10 Книга суммарного учёта документов на нетрадиционных носителях  (компакт-диски, аудио и видеокассеты)    (да, нет)

6. Сведения о фонде
6.1 Основной фонд библиотеки (экз.)  __12529_____________
6.1.1 Естественные и прикладные  науки (экз. %) __392______  _3,13%_________
6.1.2  Общественные и гуманитарные науки  (экз. %) __281______2,24%  __________
6.1.3  Методическая литература (экз. %) ___1753_____  ___14%_______
6.1.4 Художественная литература (экз. %) ___10215_____  83____%______
6.1.5 Справочная литература(экз. %) __359______  ___3____%___
6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)
6.3 Учебный фонд библиотеки  (экз.) __12397________
6.3.1 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)
6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий  _23____
6.4.1 Педагогических __11_____
6.4.2 Для учащихся  __12_____
6.5 Документы  на нетрадиционных носителях (экз.) ___202____
· CD-ROM ___78___
· Аудио __-3_____
· Видеоматериалы ___124____

6.6 Основные источники комплектования
· Бюджетные  
· Внебюджетные  
6.7 Обновление книжного фонда (%)  _45______
6.8 Списание книжного фонда (%)  _22,8_______
[bookmark: _GoBack]6.9. Какая тенденция
· пополнение книжного фонда  __учебников_________
· сокращение книжного фонда __основного________ 

7.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки
7.1 Алфавитный каталог  (да, нет)
7.2 Систематический каталог (да, нет)
7.3 Систематическая картотека статей (да, нет)
7.4  Тематические картотеки  для учащихся (название, читательский адрес)
· «История вещей» - для младшего читательского возраста
· «Мир природы» - для младшего читательского возраста
· «Детектив. Фантастика. Приключения» - для среднего читательского возраста 
· «Что означают ваши имена?» - для среднего и старшего читательского возраста
· «В мире профессий» - для старшего читательского возраста 
· «В мире мудрых мыслей» - для старшего читательского возраста
·  «О прошлом для будущего» (о ВОВ) – для всех категорий читателей
7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название, читательский адрес) 
· «Модернизация образования» 
· «Иностранные языки»
·  «Профильное обучение»
· «Компетентностный подход в обучении и воспитании учащихся»
7.6 Краеведческие картотеки (название, читательский адрес)
· «Иркутск и иркутяне» - для всех категорий читателей 
· «Писатели - сибиряки» - для читателей среднего и старшего возраста
7.7 Картотека учебной литературы (да, нет) 
7.8 Папка с методическими разработками (да, нет)

8. Массовая работа 
8.1 Общее количество мероприятий за год ____________
8.2 В том числе:
· для обучающихся начальной школы ____12_____
· для обучающихся средней школы ____7______
· для обучающихся старшей школы _8_______
· для педагогических  работников ___3_____
8.3 Виды массовых мероприятий
· Литературные конкурсы, викторины, презентации ___7________
· Библиографические мероприятия ____4_______

9. Выставочная работа
9.1 Общее количество книжных выставок (за год) __45_________
9.2  Постоянные выставочные работы (тематика, читательский адрес) -8- краеведение, охрана природы, литературоведческие, для родителей, исторические- для разных групп читателей
 Персональные (к юбилеям  известных деятелей) – для всех возрастов   ___10________
· По актуальным темам (темы школы и города) – для всех возрастов  ___20______
· Предметно-отраслевые (по предметам и отраслям) – для всех возрастов  ____7______
10. Индивидуальная работа с читателями
10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведённых мероприятий)
· Беседы: ориентирующие, тактические, корректирующие __15___
· Картотека индивидуальной информации для учителей _2____
· Тематические картотеки по читательским интересам учащихся __5___

11. Читатели библиотеки: Количество по группам, %  охвата:
· Читатели начальной школы  _____244-75,3%_______
· Читатели средней школы _______183__-67,5_%__
· Читатели старшей школы _____125-83%______
· Педагогических и других сотрудников школы ___31-44,2%_________
· Работников других учреждений __9________

12. Основные показатели работы (основной фонд)
12.1 Основной фонд  (кол-во эк.) __12529______
· Для читателей младшего возраста __2309_______
· Для читателей среднего возраста ______1600____
· Для читателей старшего возраста ____1446_____

12.2  Обращаемость  основного фонда /без учебников/ (книговыдача/фонд) __0,66 _____

12.3  Книговыдача (за год) __8326________
· Читателям младшего возраста ___3383______
· Читателям среднего возраста __2492______
· Читателям старшего возраста __2451
12.4  Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей) ___21,16_____

12.4 Посещаемость (к-во посещений/ к-во читателей) __11,43______
· Читателей младшего возраста ___2795______
· Читателей среднего возраста ____2246______
· Читателей старшего возраста ___1725_______

13. Основные показатели работы (учебный  фонд) 
13.1 Учебный фонд (кол-во экз.) __12397_______ 
· Для обучающихся начальной школы  _4103______
· Для обучающихся основной школы ___4885______
· Для обучающихся средней школы __3409______

13.2  Контингент обучающихся, чел.  ___829_____
· Обучающихся начальной школы  _____389__
· Обучающихся основной школы ______343___
· Обучающихся средней школы ____97____

13.3 Выдано, экз.__10220 ____________ 
· Обучающимся начальной школы  _3447______
· Обучающимся основной школы ____4852
· Обучающимся средней школы ____1921____

13.4 Обеспеченность учебниками, % _100______
· Обучающихся начальной школы  ___100____
· Обучающихся основной школы ____100_____
· Обучающихся средней школы ____100____
7

